國泰世華 AI Agent 課程 V4｜課堂練習
WORKSHOP PRACTICE
文章換一種人來寫｜練習單
同一件事可以換語氣，但日期、時間與行動要求不能被改掉。
	輸入
	操作
	產出

	一則會議通知
	趣味與正式改寫
	符合主管語氣的版本



練習原文
原文
	明天下午三點召開本月業務檢討會議，請各位主管準備本月業績進度、主要問題以及下月工作重點。



先試一次風格轉換
把內容改成金庸武俠小說的風格，觀察內容和表達方式如何分開。
再改成工作上會用的版本
可以直接使用的 Prompt
	【練習原文】
明天下午三點召開本月業務檢討會議，請各位主管準備本月業績進度、主要問題以及下月工作重點。
【第一輪｜先試一次風格轉換】
請保留原文的日期、時間與準備事項，改寫成金庸武俠小說的風格。篇幅控制在 180 字以內。
【第二輪｜改成工作上真的會用的版本】
請把同一段通知改寫成分行主管對同仁發出的訊息。
語氣正式但不要太生硬，內容簡潔，清楚列出會議時間與三項準備事項。不要增加原文沒有提供的地點、出席名單或業績數字。
【加上自己的習慣】
我平常寫訊息的習慣是：
- 開頭直接說明要做什麼
- 句子不要太長
- 對同仁保持尊重
- 最後提醒若有問題請提前提出
請依照這些習慣再改一次，並告訴我你保留了哪些內容、調整了哪些表達方式。



比較三個版本
	比較項目
	觀察紀錄

	原文保留了什麼
	日期、時間、三項準備內容是否完整？

	趣味版改了什麼
	只有語氣變化，還是連事實也變了？

	正式版是否可直接用
	對象、語氣、行動要求是否清楚？

	我的固定習慣
	下次希望 AI 自動保留哪些寫作習慣？



帶走的方法
風格可以換，事實不能漂移；先把不能改的內容說清楚。
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